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Decreto del Sindaco  n. 4 del 03-04-2025 

 
 
Oggetto:  Delega di Funzioni di Ufficiale di Stato Civile e di Anagrafe e nomina di 

Responsabile dell'Ufficio Elettorale Comunale 
 

 
IL SINDACO 

 
VISTO l’art. 3 della legge n. 1228/1954 “Ordinamento delle anagrafi della popolazione residente” per la 
quale il Sindaco, quale Ufficiale di Governo, è Ufficiale di Anagrafe; 
VISTO l’art. 2 del DPR n. 223/1989 “Approvazione del nuovo regolamento anagrafico della popolazione 
residente” che dispone che il Sindaco può delegare e/o revocare in tutto o in parte le funzioni di Ufficiale 
di Anagrafe ad impiegati di ruolo del Comune ritenuti idonei; Ogni delega, munita dalla firma autografa del 
delegato, deve essere approvata dal Prefetto; 
VISTO l’articolo 1, comma 2, del DPR n. 396/ 2000, per il quale il Sindaco, quale Ufficiale di Governo, è 
Ufficiale di Stato Civile; 
VISTO il successivo comma 3, che consente al Sindaco di delegare le funzioni di Ufficiale dello Stato 
Civile ai dipendenti a tempo indeterminato, previa comunicazione al Prefetto; 
VISTO l’art. 4, comma 3, del DPR 396/2000 che testualmente recita “per gravi motivi, ciascun 
dipendente a tempo indeterminato del comune può essere delegato ad esercitare le funzioni di ufficiale 
dello stato civile”; 
VISTI gli articoli 14 e 54 del Decreto legislativo 267/2000; 
VISTO l’art. 2, comma 30 della L. 244/2007 – finanziaria 2008 che testualmente recita: “le funzioni della 
commissione elettorale comunale previste dal testo unico di cui al decreto del Presidente della Repubblica 
n. 223/1967 in materia di tenuta e revisione delle liste elettorali, sono attribuite al responsabile dell’ufficio 
elettorale comunale… omissis” 
VISTA la circolare ministeriale n. 1 del 8 gennaio 2008; 
VISTO il DPR 223/1967 recante: “Approvazione del testo unico delle leggi per la disciplina dell’elettorato 
attivo e per la tenuta e la revisione delle liste elettorali” e successive modificazioni; 
PREMESSO 

- Che con Decreto del Sindaco n. 3 del 20.02.2024 era stata attribuita la delega di Funzioni di 
Ufficiale di Stato civile, di Ufficiale d’Anagrafe e nomina di Responsabile dell’Ufficio Elettorale 
Comunale alla Responsabile dell’Area Amministrativa-AA.GG. – Sociale la dott.ssa Maria Grazia 
Carta; 

- Che in data 16.12.2024, è stata assunta come dipendente del comune di Lei, a tempo pieno ed 
indeterminato ed è stata assegnata ai Servizi demografici, la dott.ssa Maria Gabriella Cappai; 

- Che essendo necessaria, in caso di assenza della Responsabile del Servizio, la presenza di un 
sostituto con Funzioni di Ufficiale di Stato Civile, di Ufficiale d’Anagrafe e nomina di Responsabile 
dell’Ufficio Elettorale Comunale; 

- Che in via d’urgenza, dal 03.04.2025 sino al superamento del periodo di formazione prescritto dal 
DPR 396/2000, art. 1 comma 3, è indispensabile conferire la delega delle funzioni di Stato Civile e 
anagrafe, nonché alla nomina di responsabile dell’Ufficio Elettorale Comunale anche alla 
dipendente di ruolo, dott.ssa Maria Gabriella Cappai; 
 

DELEGA 
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Le funzioni di Stato Civile e di Anagrafe, in forma totale, alla dott.ssa Maria Gabriella Cappai, dipendente a 
tempo pieno ed indeterminato di questo Comune, con qualifica di istruttore amministrativo cat. C, in 
servizio presso l’Ufficio Servizi Demografici, dando atto che la presente delega: 

1. Non priva il sottoscritto della titolarità delle funzioni di Ufficiale di stato Civile e di Ufficiale di 
anagrafe; 

2. Rimangono valide le deleghe conferite con Decreto del Sindaco n. 3 del 20.02.2024 di Funzioni di 
Ufficiale di Stato civile, di Ufficiale d’Anagrafe alla Responsabile dell’Area Amministrativa-
AA.GG. – Sociale la dott.ssa Maria Grazia Carta, avendo la stessa frequentato il corso di 
abilitazione di 100 ore per Ufficiali di Stato Civile organizzato dalla Prefettura di Nuoro nell’anno 
2024. 

3. Viene accettata dalla dipendente dott.ssa Maria Gabriella Cappai. 
4. Resta valida finché non viene revocata con provvedimento espresso. 
5. Può essere oggetto di rinuncia da parte della delegata, mediante atto scritto, per gravi e comprovati 

motivi. 
 

NOMINA 
 

Altresì, la dipendente a tempo indeterminato, dott.ssa Maria Gabriella Cappai, come sopra generalizzata, 
Responsabile dell’Ufficio Elettorale Comunale per le funzioni di cui all’art. 2, comma 30, della L. 244/2007 
e s.m.i.. 
Il presente provvedimento viene: 
-trasmesso al Prefetto della Provincia di Nuoro per il rilascio del visto di approvazione; 
-affisso all’Albo pretorio per 15 giorni consecutivi e inserito in Amministrazione Trasparente – 
Provvedimenti Organi Politici. 
-comunicato all’interessato 
 
Lei 03.04.2025.         Il Sindaco 

Dott. Luigi Cadau 
 

 
 
 
Firma della delegata dott.ssa Maria Gabriella Cappai per il deposito in Prefettura: 
 
Firma per esteso_________________________________________ 
 
 
Firma abbreviata _________________________________________ 
 
Firma digitale 
 
 

 Il Sindaco 
 Dott. Luigi Cadau 

 
 
Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice dell'amministrazione digitale" 
(D.Lgs 82/2005) 
 
 


